الدليل التعريفي 


الفريح 
6 - م2016 


المحتويات 
دورة كيف تؤلف كتابًا؟ خطوات تاليف الكتب ومراحلها مول وا أن مومه المع ور 1 اك 


نيز5ة وضفن البرتامخ التدريين ل 01000 


دورة المواصفات القنية للكتاب المثالي 121111111 
نيذةة وضف |البونا مه التدريين ا 12121111 
المحاور: 21757 


المخرجات: بتبي ممم ممم ةنر رمم ممم ة ةلمم ةزر ةم ةزر نمم ةزر ة ةلز مز زر م لزن مم 10.6606 
عدد الساعات التدريبية 10( 


الأذوات: المسلمة الفقدرت: 000 (1# 


التمارين والتقييم: 00 


المحاوى: 1 


المخرجحات: لي يي 1121211 


عدد الساعات التدريبية ا 101000000( 
الأدوات المسلّمة للمتدرب: ا 000000000 
متظلبات المركامج العدرييق وتجهيز انن: 1 
دورة فنون الطباعة وأسرارها م ممع ع همهم 188 
نبذةة وضقة البرنافع التدرييئ ل 10100001011 
المحاور: لحو جع عع لمرو عع عه تن جعيه ان ماع ع عع ا ا عر ا ا عات 9 لل 
النشرجات: م 00000111 
عدد الساعات التدريبية ةس لقا قاع للد قطاطة لل 2 فلج لاع الج ل مط فاطق لباق ولق لط و لقاجاة ولط قلة للا و 02 2 
الأدوات المسلمة للمتدرن: ل 00000 
مدة الدورة: 200 
متظلياف الترتافة التؤرييي وتجهيز ات" ل 01000 


دورة كيف تؤلف كتابًا؟ خطوات تأليف الكتب 
ومراحلها 
نبذة: وصف البرنامج التدريبي. 
دورة مهارات مكامله لصيتاعه مؤلفين 
مهاراتهم في مجال التأليف, وكذلك إعطاؤهم 
معلومات وتدريبهم على مهارات وطرق وتأليف 
الكتب الجديدة عالميًاء وتعديم تصور شاه 


واحترافية تتماشى مع الطرق المتبعة لدى ور 


النشر العالمية:ء أي إنها دورة متكاملة لتأهيل 
مؤلفين محترفين في صناعة التأليف 


- خماسي التأليف الاحترافي 55. 
- أغراض التأليف وأهدافه. 
- تعريف المهارات الأساسية السداسية لتعلم مهارات 
التأليف. 
د فنتعأاة فن الإقناع وطرق استخدامها في التأليف 50. 
- هرم التأليف الفاعل. 
- معادلة النجاح فى مجال التأليف. 
- ما خطوات التأليف الصحيحة؟ 
- أهمية التأليف. 
- الأسرار الخمسة للتأليف 51. 


: البرامج والتطبيقات المستخدمة في التأليف. 
: الأنشطه التدريبية 
2 مظاهر ضعف لم 
- النصائح العشرة للمؤلف الناجح. 
- المهارات الإبداعية الأريع للمؤلف المحترف. 
- أنواع المؤلفين. 
- المراحل التى يمر بها المؤلف. 
- توزيع وقت المؤلف المحترف. 

- مهارات التعامل مع كل أنماط القراء. 
.التحديات السبعة فى طريق المؤلف - 

- الإستراتيجية الأولى: الحصيلة 01017©01/8 
- الإستراتيجية الثانية: إرهاف الحواس.. التخطيط 
الإستراتيجى للتدريب 77الا©8 /ا5078/(ع5 
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الإستراتيجية الثالثة: الاستعداد الذهنى والنفسى 
والاجتماعي :63120 21/510 /1ا 210 8185 ]اعمط 0 
“اب#كمددير 

الإستراتيجية الرابعة: العمل والمبادرة 867101 78.168 
الإستراتيجية الخامسة: البراعة الاتصالية والمرونة 
7ع لاق لاع لمآ 

الإستراتيجية السادسة: التقييم والتعديل 
1011118611018 :مردروية ل81101لا املاع 
الإستراتيجية السابعة: الاستمرارية 67101 لال010711© 
الأركان الخمسة للتحضير الجيد. 

كيفية إعداد مادة علمية والخطوات العملية لذلك. 
صفات المادة العلمية الجاذبة. 

المحاذير السبعة عند البدء بالتأليف. 

الرسائل السبع للاحتراف التدريبي 

الأساسيات الثلاثة للمؤلف المحترف. 

أحدث الدراسات النفسية المفيدة للمؤلف المحترف. 
النصائح الذهبية للمؤلف قبل التأليف. 

المقدمة.. وكيف تكون جذابة؟ 

صلب الموضوع. 

ما يجب مراعاته عند القراء. 

أفكار مفيدة للمؤلف. 

المرتكزات الأساسية لنجاح عملية التأليف. 


:المخرجات 
عالية. 
العمل على جعل التأليف والإبداع صناعة مكتملة 


المحاور والأسس. 
عدم تكرار الأخطاء السابقة للمؤلفين في إدارة 
مو بهم . 


تهيئة مؤلفين قادرين على قيادة حركة التأليف 
والإبداع وتغييرها. 

تغيير نمط التفكير التقليدي عن تأليف الكتب. 
استخدام محركات البحث الدولية في التعريف 
بهذه الصناعة (الكتب). 

التعرف إلى قواعد البيانات الخاصة بالكتب وطرق 
النفاذ إليها. 

تهيئة مؤلفين قادرين على قيادة حركة التطوير 
والإنتاج والإبداع في صناعة التاليف وتغييرها. 
#التمارين والتقسم 

تمارين على خطوات التأليف, 12 نموذجًا. 
تطبيقان لتغيير نمط التفكيرء 8 نماذج. 

قصتان سرديتان. 

اختبارات عملية للتدريب على التأليفء 18 نموذجًا. 
0 شريحة نظرية وعملية. 


: عدد الساعات التدريبية 

:الأدوات المسلّمة للمتدرب 

حقبيية تدريبية متكاملة. 

دليل الأدوات المساعدة 

كراسة نشاط الخطوات. 

فلاش ميموري يحوي كل المادة التدريبية كاملة خاصة 
للمتدربين» أو ترسل عن طريق البريد. 

قائمة بأهم المراجع العربية والأجنبية في مجال الدورة. 
حامج بأهم المواقع المتخصصة في موضوع الدورة. 
بطاقة نون للكتب الإلكترونية 0 كتاب مجاني + 100 
باع العمليات اسه للورد. 

قائمة الروابط الخاصة بالدورة التدريبية. 
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نام مفتوح المصدر لأهم أدوات التحرير والكتابة. 


:متطلبات البرنامج التدريبي وتجهيزاته 
طباعة حقيية الدورة. 


دورة المواصفات الفنية للكتاب المثالي 


منود ضفب البونافة ورين 
دورة مهارات متكاملة لمعرفة طرق إنتاج الكتب 
والإلمام بمواصفاتها الفنية من جميع الجوانب, 
والمقاسات, والخطوط؛ والأشكالء والأبعاد القياسية, 
والصورء وأنواع الورق» وأنواع الأغلفة» وأنواع التجليد 
وخلافه» وتخريج متدربين مبدعين في مجال 
المواصفات الفنية. وتطوير مهاراتهم المعرفية في 
مجال المواصفات الفنية والعلمية للكتب, وكذلك 
إعطاؤهم معلومات وتدريبهم على مهارات وطرق 
الإنتاج والتطوير المختلفة عالمنًاء والاطلاع على 
الكتب الجديدة المطورة بشكل غير تقليدي»: وتقديم 
تصور شامل ومتكامل لطرق وخطوات التطوير 
بطريقة مهنية واحترافية تتماشى مع الطرق المتبعة 
لدى دور النشر العالمية» ومعرفة أدوات التطوير 
المتكاملة وطرقها في مجالي التأليف والطباعة. 


إعداد المشاركين في الدورة نظرنًا وعملبًا ليكونوا 
قادرين على تطوير مهارات واكتساب معلومات تتعلق 
بطرق وممارسات إنتاج الكتب» ويكونوا على قدر كاف 
وعالٍ في تحليل حاجات المتلقي للمواد المطلوب 
والإخراج و التض ميم والطباعة, وذلك ض صمن اجيم 
0 من حهة عي بحبيهو رن لدى المتدري 
رسالة واضحة وبناء شخصية مستقلة في إنتاج الكتب, 
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وكذلك منح المتدربين طرفًا وأساليب غير تقليدية في 
الإنتاج والتطوير بشكل عام وطرق التعاقد على تطوير 
منتجاتهم: والاطلاع على محركات البحث الدولية 
المتخصصة في المجالء والقضاء على مشكلة التكرار 
في هذا الخصوصء وكذلك الاطلاع على اأحدث الطرق 
والبرامج والتطبيقات في هذا المجالء والتعريف 
بطرق التصميم من خلال تدريب عملي ونظلرى 
متزامن في اثناء التدريب, وتعزيز الجانب الإيجابي 
لدى المتدربين» بحيث تكون لدى المتدرب مهارات 
ورؤية عن تكامل عمليات الإنتاج والتطوير وبناء 
مهارات التواصل الشخصي من خلال منظومة الإنتاج. 


:المحاور 

أنواع تطوير الكتب. 

أنواع المواصفات الخاصة بالكتب. 

حجم الكتاب. 

هوامش الكتاب. 

أنواع الخطوط المستخدمة في الكتاب وأحجامها. 
أماكن صف عناوين الكتاب الرئيسة والفرعية. 
نماذجح حية للكتب الحديثة. 

دليل استخدام الصور والأشكال. 

البرامج المستخدمة في تحرير الكتاب وإخراجه. 
شركات التطوير ومؤسساته 

أهمية تطوير الكتب وانتاجها. 

حماية الملكية الفكرية 

طريقة التطوير التقليدية. 

طرق التطوير الجديدة. 

أنماط الإنتاج وأساليبه 


الفرق بين طرق التطوير والإنتاج. 
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البرامج المستخدمة في التطوير 
استعراضض. نغطلري متكاامل. للد وات الحديدة 


اختيار الاشر بحسب ظظريقة الإشاج: 
تسعير الكتاب بعد التطوير. 
نمودج تقييم تجربة التطوير. 


استعراض طرق معالجة المعوقات بالتفصيل. 
الاطلاع على التجارب الدولية الخاصة بتطوير 
الكتب وبيعها. 

الطباعة بحسب الطلب201 . 

الطباعة المتزامنة 0111121110 11531160105ا51111. 
الطباعة الرقمية 1520غ+ه::2 101531(آ. 


:المخرجات 

العمل على جعل التطوير والإبداع صناعة مكتملة 
المحاور والأسس. 

عدم تكرار الأخطاء السابقة في مجال إنتاج الكتب 
وتطويرها. 

تهيئة متدرببين قادرين على القيادة والتغييري في 
حركة تطوير الكتب وإنتاجها. 
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تخمير تفنظ التفكتير التفلبدى غن تعلتوير الكتب 
وإنتاجها. 

تغطية 8 محاور رئيسة لتطوير الكتب على نطاق 
عالمي. 

اسحدام محركتاك البحت الدولتة فى التعرية: 
بهذه الصناعة. 

التعرف إلى قواعد البيانات الخاصة بطرق تطوير 
الكتب وإنتاجها وطرق النفاذ إليها. 


التعرف إلى لى أنواع الورق والخطوط والتجليد وغيره 
:عدد الساعات التدريبية 
:الأدوات المسلّمة للمتدرب 

حقبيية تدريبية متكاملة. 

دليل الأدوات المساعدة. 

دليل مفهوم النشر (الإجراءات والمفاهيم) 

فلاش ميموري يحوي كل المادة التدريبية كاملة خاصة 

للمتدربين» أو ترسل عن طريق البريد. 

قائمة بأهم المراجع العربية والأجنبية في مجال الدورة. 

قائمة بأهم المواقع المتخصصة في موضوع الدورة. 

بطاقة نون للكتب الإلكترونية 7000 كتاب مجاني + 100 


:متطلبات البرنامج التدريبي وتجهيزاته 
بروحتث 


سبورة ورقية. 


11 


للمتدربين» او ترسل عن طريق البريد. 

جهاز محمول. 

قائمة المراجع 

قائمة الروابط الخاصة بالدورة التدريبية. 

قائمة بأهم المواقع الإلكترونية. 

قائمة بأهم محركات البحث العربية والدولية. 
برنامج فقدوج المصدز لأهم اذوات تحلوير الكنت. 
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دورة أساليب تسويق الكتب ومهاراتها عالميًا 


نيذة: : وصف البرنامج النشرسى.: 
دورة مهارية متكاملة للتعريف بأدوات التسويق الحديثة 
للكتب: والتعرف إلى أحدث التقنيات الخاصة بالترويج 
للمنتجات» وتقديم تصور شامل ومتكامل لطرق 
التسويق والتعريف بالكتب منذ بداية التأليف وحتى 
وجود الكتاب في منافذ البيع؛ والاطلاع على أفضل 
لمات العالمية بهذا الخصوصض: وتأهيل متدربين 
ممارستها ورقيًا وإلكترونيًا وتفاعليًا وبكل أنواع 
التسويق المستجدة وطرقها. 


تعريف المهارات الاساسية التتداسية لعلم مهارات 
التسويق. 

هرم التسويق الفاعل. 

معادلة النجاحجح فى مجال التسويق. 

ما خطوات التسويق الصحيحة؟ 

الأسرار الخمسة للتسويق 51/01. 

قانون مور لتضخم البيانات. 

البرامج والتطبيقات المستخدمة في التسويق. 
السمات الشخصية للمسوق المحترف. 

الشروط الواجب ا فى الكتاب المراد تسويقه. 
مظاهر ضعف ال 

النصائح العشر للمسوق الناجج. 

المهارات الإبداعية الآره للمسوق المحترف: 

طرق كتابة ا جذابة. 

المحاذير السبعة عند البدء بالتسويق. 

النصائح الذهبية للمسوق. 
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كيفية إعداد خطط الحمللات 00-7 

كيف 0 مد التدريبية . 
كيفية إعداد خطط الحملات الإعلانية. 

الطريق لامتلاك فيديو خاص بك ونشره بالإنترنت . 


:المخرجات 


إعداد متدربين مؤهلين للتعرف إلى أسس الإنتاج 
المهنية الجد 

العمل على عل الإنتاج 7 متزامنًا مع 
مكتملة المحاود والاسن: 

تغيير النمط التقليدي عن إنتاج الكتب وتطويرها. 
تغطية أربعة محاور رئيسة لتطوير الكتب على نطاق 
عالمي. 1 

إعطاء المتدربين فرصة للاطلاع على أحدث الأرقام 
والإحصائيات الخاصة بتطوير الكتب. 

استخدام محركات البحث الدولية للتعريف بصناعة 
إنتاج الكتب وتطويرها 

التعرف إلى قواعد البيانات الخاصة بالكتب وطرق 
النفاذ إليها. 

التعرف إلى التجارب المماثلة في تطوير نماذج 
تطوير الكتب. 

التعرف إلى الطباعة 0 الطلب. 

التعرف إلى مواقع تطوير 

التعرف إلى أهم محركات 0 الخاعه بناء 
النماذج والتطبيقات الجديدة في هذا المجال. 


عدد الساعات التدريبية: 


خمس ساعات كل يوم. 
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شْ مطورة 
اختبارات عملية طرق الإنتاج. 
0 شريحة نظرية وعملية. 
بروجكتر. 
سيورة ورقية. 


الأدوات المسلّمة للمتدرب: 
حقبيية تدريبية متكاملة. 
دليل الأدوات المساعدة. 
فلاش ميموري بحوي كل المادة التدريبية كاملة خاصة 
للمتدربين» أو ترسل عن طريق البريد. 
قائمة بأهم المراجع العربية والأجنبية في مجال الدورة. 
قائمة اقم المواقع المتخصصة في موضوع الدورة. 
بطاقة نون للكتب الإلكترونية 7000 كتاب مجاني + 100 


متطلبات البرنامج التدريبي ومجودة اف 


قائمة المراجع 

قائمة الروابط الخاصة بالدورة التدريبية. 

قائمة بأهم المواقع الإلكترونية. 

قائمة بأهم محركات البحث العربية والدولية. 
برنامه «فنوخ المصدد لأهم أدوات التحاوير والاتتاح, 
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دورة عمازاتث تحويل الزشائل الجامعية الى كتنب 


د وحنف الدرنايج التدرسيى: 
مجال تحويل الرسائل الجامعية إلى كتب, وتقديم 
تصور شامل ومتكامل لطرق التحويل واستخدام أفضل 
الممارسات العالمية بهذا الخصوص» 0 على 


تحويل الرسائل ورفيًا والكتر ونيا منفاء لكا كل أنواع 
الإنتاج. 
:المحاور 


تصحيح بعض المفاهيم الخاطئة حول الرسائل الجامعية. 
أغراض التحويل وأهدافه. 


البرامج والتطبيقات المستخدمة في التحويل. 
السمات الرئيسة لكل من الرسالة والكتاب. 

الشروط الواجب توافرها فى الرسالة المراد تحويلها. 
مظاهر ضعف التحويل. 

النصائح العشر لتحويل الرسائل. 
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:المخرجات : 
إعداد متدربين مؤهلين للتعرف إلى اسس تحويل 
الرسائل الجامعية ومعابيزها. 
العمل على جعل تحويل الرسائل أ | معنو 1 لالعميخ. 
تغيير النمط التقليدي عن طباعة الرسائل الجامعية. 
تغطية أربعة محاور رئيسة لتحويل الرسائل إلى كتب 
على نطاق عالمي. 
حقوق الرسائل الجامعية. 
استخدام محركات البحث الدولية الخاصة بالرسائل 
الجامعية. 
التعرف إلى قواعد البيانات الخاصة بالرسائل 
الجامعية. 
التعرف إلى التجارب الا د تحويل الرسائل. 
التعرف إلى مواقع تطوير 
التعرف إلى أهم محركات 0 الخاصة ببناء هويات 


0-0 والتطبيقات الجديدة في هذا المجال. 


غذد الشاعات التدرسة: 
عشير ساعات تدريبية مقسمة على بومبين بمعدل 
خمس ساعات كل يوم. 


الأدوات المسلّمة للمتدرب: 
حقبيية تدريبية متكاملة. 
دليل الأدوات المساعدة. 
فلاش ميموري يحوي كل المادة التدريبية كاملة خاصة 
للمتدربين» أو ترسل عن طريق البريد. 
قائمة بأهم المراجع العربية والأجنبية في مجال الدورة. 
قائمة بأهم المواقع المتخصصة في موضوع الدورة. 
العرض التدريبي على صيغة ملف 2218 . 
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بطاقة نون للكتب الإلكترونية 7000 كتاب مجاني + 100 


متطلبات البرنامج التدريبي وتجهيراقة: 


عاتن المراحه 

قائمة الروابط الخاصة بالدورة التدريبية. 

قائمة بأهم المواقع الإلكترونية. 

قائمة بأهم محركات البحث العربية والدولية. 

برنامج مقتوح المضدر لأهم أدوات التظوير والانتاج. 
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دورة فنون الطباعة وأسرارها 


فنواقة وسنف العرنامة التديييى.: 
مجال تحويل الرسائل الجامعية إلى كتب, وتقديم 
تصور شامل ومتكامل لطرق التحويل: واستخدام 
أفضل الممارسات العالمية بهذا الخصوص, يق 
النشر العالمية, وتأضل متدربين ار بو او ل 
0 الرسائل ورقيًا وإلكترونيًا وتفاعليًا وبكل أنواع 
02 


#المعاونر 
العمليات الفنية قبل الطباعة. 
اجهيزر الملفات ومراجعتها قبل إرسالها للعميل, 


الخطوجا والمقاسات والصور والأشكال والخرائط, 
وتضمين الروابط الخاصة بالملفات. 

انواع الورق ومصادره. 

مقاسات الورق وأحجامها. 

معرفة حساب التكاليف الخاصة بالورق. 

أنواع التجليد ومصادر المواد الخام. 

أنواع الخامات والعمليات المستخدمة في الطباعة. 
الخيوط والغراء والبرش لصتن والقميص والكرتون 
المقوى وقص حروف ا 

تكاليف الطباعة المختافة ” 

الطباعة بحسب الطلب 201. 

طباعة الديجتال. 

تقييم جودة الطباعة. 

تيبي عروض الأسعار الخاصة بالطباعةء 


19 


مواقع تسعير طباعة الكتب عالمنًا. 

التجميع والتغليف والشحن. 

النقل والتخزين الخاص بالكتب. 

مقاسات الكتب وأحجامها وطرق إنتاجها. 

المعلومات الواجب توافرها عند طلب عروض الأسعار. 
تمارين تحليل عقود النشر والطباعة. 

تمارين تحليل مواصفات الكتب. 


يوم تدريب (عملي) على مكائن الطباعة والطي 
والتجميع والقص والتغليف والتدبيس. 


يوم تدريبي (عملي) على مكائن التجليد والخياطة 


مواد قبلمية نع الشرخ التفصضتى للطباعة. 
مصاةر المدلومات عن الطباعة. 


:المخرجات 
معرفة اسس تسعير الطباعة. 


معرفة أنواع الورق المختلفة ومصادرها. 
معرفة أنواع خامات التجليد وأنواعه ومصادره. 
معرفة أنواع مكائن الطباعة وكيف تعمل. 
تقييم عروض الأسعار المختلفة. 
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معرفة أسس جودة الطباعة ومعاييرها. 

معرفة الخامات المختلفة المستخدمة في الطباعة وتمييز 
الفروق بينها. 

معرفة أحجام وسماكات الورق المتعددة. 

معرفة أسس نقل الكتب وتخزينها. 

معرفة مصادر المعلومات عن الطباعة. 

التمييز بين البديلات في موضوع الورق والتجليد والطباعة. 


الإلمام التام بجميع تفاصيل تكاليف الإنتاج والطباعة وخطواتها 
المختلفة بإذن الله. 


تقييم عروض الأسعار المختلفة. 


عدد الساعات التدريبية: 


الأدوات المسلّمة للمتدرب: 
حقبيية تدريبية متكاملة. 
دليل الأدوات المساعدة. 
فلاش ميموري يحوي كل المادة التدريبية كاملة خاصة 
للمتدربين» أو ترسل عن طريق البريد. 
قائمة بأهم المراجع العربية والأجنبية في مجال الدورة. 
قائمة بأهم المواقع المتخصصة في موضوع الدورة. 
بطاقة نون للكتب الإلكترونية 7000 كتاب مجاني + 100 


مدة الدورة: 
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متطلبات البرنامج التدريبي وتجهيرانه: 


قائمة المراجع 

قائمة الروابط الخاصة بالدورة التدريبية. 
قائمة بأهم المواقع الإلكترونية. 

قائمة بأهم محركات البحث العربية والدولية. 
برنامج مفقتوح المصدر لأهم أدوات التظوير والإنتاج: 
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